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Nr. 11056/20.03.2025

Aprobat:
Director Directia Resurse Umane
Eduard Traian NICOLAU

Avizat,
Consilier manager
Delia Maria VATCA

CAIET DE SARCINI
privind achizitia ,,Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto”
Lotul I - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Sectia Interventii,
Reparatii Capitale la Sonde Medias si Atelier Operatii Speciale Medias;

Lotul Il - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Atelier Operatii
Speciale Targu Mures;

Lotul Ill - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.1.R.C.0.S.S. Atelier Operatii
Speciale Ploiesti;

Lotul IV - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Atelier Interventii,
Reparatii Capitale la Sonde Craiova”

| Generalitati

Prezentul caiet de sarcini stabileste si defineste obiectul activitatii de achizitie de servicii de formare
profesionala pentru organizarea unui curs in domeniul resurselor umane, cu tema ,,Curs de reatestare
profesionala a conducatorilor auto”.

Clasificare CPV: 80530000-8.

Il Cerinte de natura organizatorica
Denumire curs: Curs reatestare profesionala a conducatorilor auto:

Lotul | - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Sectia Interventii,
Reparatii Capitale la Sonde Medias si Atelier Operatii Speciale Medias - 10 persoane;

Lotul Il - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Atelier Operatii
Speciale Targu Mures - 2 persoane;

Lotul Ill - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.1.R.C.0.S.S. Atelier Operatii
Speciale Ploiesti - 1 persoana;

Lotul IV - Curs de reatestare profesionala a conducatorilor auto pentru S.I.R.C.0.S.S. Atelier Interventii,
Reparatii Capitale la Sonde Craiova - 1 persoana

Domeniul cursului: reatestare profesionala a conducatorilor auto;

Perioada de desfasurare: conform programarilor facute de prestatori;

Numar ore de curs: 20 ore pe parcursul a 5 zile;

Numar participanti : 14 salariati (10 persoane-lotul I; 2 persoane-lotul Il; 1 persoana-lotul lll; 1 persoana-lotul

IV;);

Locatia desfasurarii cursului:

Lotul | - fizic la sediul firmelor care au punct de lucru in Medias;

Lotul II - fizic la sediul firmelor care au punct de lucru in Targu Mures;



. ROMGAZ

CAIET DE SARCINI

Cod: 02F-45-Act.3.1
Pag. 2/3

Lotul Il - fizic la sediul firmelor care au punct de lucru in Ploiesti;
Lotul IV - fizic la sediul firmelor care au punct de lucru in Craiova;

Avand in vedere ca persoanele propuse pentru participare reatestare profesionala sunt salariati in cadrul
S.I.R.C.0.S.S. Sectia Interventii, Reparatii Capitale la Sonde Medias si Atelier Operatii Speciale Medias,
Atelier Operatii Speciale Targu Mures, Atelier Operatii Speciale Ploiesti, Atelier Interventii, Reparatii Capitale
la Sonde Craiova, consideram oportun ca firmele care organizeaza cursurile de perfectionare sa aiba sediul in
Medias, Targu Mures, Ploiesti, respectiv Craiova, acest lucru fiind necesar deoarece cursul se desfasoara pe
parcursul a 5 zile, pe parcursul carora se va prezenta suportul de curs si se vor efectua exercitiile de simulare
on-line. Se vor regasi in Anexa datele de expirare a certificatelor de pregatire profesionala a conducatorilor

auto.

Pretul ofertat, pentru serviciile de instruire, va ingloba toate costurile aferente desfasurarii in bune conditii a
cursului (lector, sala de curs, suport de curs, etc.)

Il Cerinte referitoare la oferta de curs pentru toate cele patru loturi:

Nr. | Cerinte pentru furnizorii de servicii Cerinte (cu titlu orientativ)
crt. | de formare profesionala Notd: Cerintele pot fi adaptate/modificate in functie de
specificul cursului
Furnizorul trebuie sa prezinte => Se va prezenta o lista cu detalii referitoare la continutul

1. | continutul tematic al cursului ofertat | cursului, respectiv:

-tipurile de cursuri de pregatire si perfectionare pentru
personalul din domeniul transporturilor rutiere in vederea
reatestarii profesionale a conducatorilor auto;
-documentele necesare inscrierii

2, Prezentarea ofertei financiare = Se va preciza in mod clar costul cursului, respectiv

costul fiecarui tip de atestare

3. Valabilitatea ofertei = Se va preciza in mod clar termenul de valabilitate al

ofertei
Furnizorul trebuie sa prezinte tipul de | = La finalul cursului furnizorul va elibera o adeverinta de

4, documente eliberate la absolvirea | participare. Furnizorul va face inscrierea candidatilor la
cursului, gradul de recunoastere | examinarea organizata de ARR, iar aceasta din urma va
(diplome ANC, diplome cu acreditare la | elibera certificatele de pregatire profesionala a
nivel national/international, diplome | conducatorilor auto.
emise de ofertant, alte diplome).

5. Furnizorul va prezenta detalii cu | =Se vor oferi detalii cu privire la suportul de curs pe care
privire la suportul de curs: continut, | il vor primi participantii
suportul pe care va fi livrat, etc.

6. Furnizorul va prezenta modul in care | =»Suportul de curs va fi oferit participantilor si va fi inclus
se va realiza evaluarea cunostintelor | in tariful cursului
dobandite la curs.

7. Furnizorul va asigura, pe toata | = Se vor oferi detalii cu privire la persoana/persoanele
perioada derularii cursului, prin | care vor avea responsabilitatea rezolvarii oricaror
personal propriu sau atras, rezolvarea | probleme administrative care pot aparea sau care pot fi
oricaror probleme administrative | ridicate de catre participantii la curs (nume, prenume,
ridicate de catre participantii la curs. | functie, date de contact)

IV Cerinte cu privire la curs

Continut tematic minimal pentru toate cele patru loturi:

Cursul va aborda, ca tematica, urmatoarele subiecte, dar fara a se limita la:
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Implementarea modificarilor, completarilor si actualizarii legislatiei specifice legate de:

> pregatirea si perfectionarea conducatorilor auto care efectueaza transport rutier de marfuri;

> pregatirea si perfectionarea conducatorilor auto care efectueaza transport rutier de marfuri si marfuri

periculoase (ADR colete + cisterne);

Tinand cont de faptul ca programele de instruire trebuie sa se desfasoare fizic la sediul prestatorului,
periodic pe tot parcursul anului 2025, anterior datei de expirare a certificatului de pregatire profesionala a
fiecarui participant, prestatorul detinand infrastructura si dotarea necesara (calculatoare, acces la platforma
on line etc.) cat si pentru eliminarea cheltuielilor de deplasare ale salariatilor in alta localitate, se accepta
doar firme care au sediul sau puncte de lucru in MEDIAS pentru Lotul I, firme care au sediul sau puncte
de lucru in TARGU MURES pentru Lotul Il, firme care au sediul sau puncte de lucru in PLOIESTI pentru
Lotul lll, respectiv firme care au sediul sau puncte de lucru in CRAIOVA pentru Lotul IV.

Cursul trebuie sa indeplineasca de asemenea urmatoarele cerinte:

- sa fie interactiv si bazat pe aspecte practice;

- sa ofere participantilor informatii si explicatii care sa conduca la intelegere a tematicii;
- sa ofere participantilor posibilitatea de a cunoaste si dezbate studii de caz specifice.

V Remuneratie si modul de plata

Modul de facturare se va stabili prin contractul de prestare a Serviciilor de formare profesionald, agreat de
SNGN ROMGAZ SA. Plata catre furnizor, pentru serviciile de formare, se va face prin virament bancar, pe baza
facturii fiscale emise de furnizor.

Furnizorul va emite factura dupa finalizarea cursului. Factura va fi insotita de o anexa cu prezenta la curs a
participantilor. Costurile cu lectorul, eventuale taxe de examinare, suport curs, vor fi inglobate in costul total
al serviciilor de instruire.

VI Modalitatea de atribuire a contractului
Criteriul de atribuire pentru toate cele patru loturi: ”pretul cel mai scazut” .

Mentiuni speciale

Cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii.

Furnizorul este direct raspunzator pentru calitatea serviciilor furnizate.

In cazul in care ofertantul castigitor va inlocui lectorul nominalizat in ofertd fard acceptul entitatii
contractante, serviciile nu se vor receptiona, nu se vor plati si se vor solicita daune - interese.

Beneficiarul isi rezerva dreptul, fara a fi insa obligat, de a inlocui persoanele mentionate in contract, daca
acestea, din motive intemeiate, nu pot participa la programul de formare profesionala.

in situatia in care, numarul de participanti va fi mai mic decat cel prevazut in contract, prestatorul nu va emite
factura pentru neparticipanti.

Durata contractului: de la semnarea contractelor de catre parti pana in 31.12.2025

Sef Serv. RUS SIRCOSS
Basarab lon TELEABA

intocmit

Specialist Resurse Umane
Mihaela Georgeta POPA



